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ANEXO A LA RESOLUCION 008-2020-VIRTUAL-VRACAD

I. CREAR UNA REUNION VIRTUAL (VIDEOCONFERENCIA o VIDEOLLAMADA)

- Inicie sesion en su cuenta de correo institucional:

1. Inicie el navegador web (Chrome, de
preferencia)

2. Asegurese de haber cerrado la sesion de
su cuenta de correo personal

3. Clic en Usar otra cuenta (si su cuenta de
correo institucional no se muestra en la
lista)

Digite su correo electronico (usuario@unprg.edu.pe) y clic en [JSfqISis

5. Ingrese su contrasefia y a continuacion clic en [JSifqiSis

G Gmai x  + - B
& C @ accounts.google.com/Servicel ogin/identifier.. ¥y @3 @
Google
Acceder
Ir a Gmail

Correo o teléfono

[ vladimirgonzalesm@unprg.edu.pe <:I

¢:Olvidaste el correo electrénico?

¢Esta no es tu computadora? Usa el modo de invitado para navegar de

forma privada. Mas informacién

Crear cuenta

Google

Vladimir S. Gonzales Mechan

o vladimirgonzalesm@unprg.edu.pe v

[ Ingresa tu contrasena

¢Olvidaste la contrasefia?

Espafiol (Latinoamérica) « Ayuda Privacidad Condiciones

6. Se abrira su correo electronico mostrandose su bandeja de mensajes:

M Recibidos (6.928) - viadimirgonz: X =+
< C @& mailgoogle.com/mail/u/0/#inbox
= |"| Gmail Q Buscar correo
OF ¢
| Redactar
» Microsoft Teams
3 Recibidos 6.928 .
» Cesar, Vladimir 2
% Destacados
@ Pospuestos
» Importantes »  BrightTALK
e Enviadng » Microsoft Stream
Meet (IE
5 Olinda Luzmila Vigo.
B Iniciar una reunion
E3  Unirse a una reunion ) ‘Olinda Luzmila Vigo:
» BrightTALK
Chat
.‘Vladimirs 2 + » Cursos ALAS online
2 9 » BrightTALK

= (=] X
® o x @0
- ® @orero o
1-50de 8.116 > R ]
Se ha hecho una solicitud para unirse a un equipo priva. 16:49
Ing. buen dia, este documento sélo llegé a mi correo, d... 9 may.
image.png CLAVE MESA D. o
What's Needed to Build the Next Generation of IT Servic. 9 may.
La grabacién de la reunion ya esta lista: "Reunion en "G 9 may. +
Invitacién actualizada: REUNION DE TRABAJO sab 9 de.. [  8may.
Invitacién: (Sin asunto) sab 9 de may de 2020 6pm - 7p.. [ 8 may.
Why They Buy: Leveraging Sales Intelligence, EQ, and A... 8 may.
iUltimos cupos! Registrate en el curso de Alarmas y Det.. 8 may.
[Panel] What Does the Future of ITSM Hold? - With so m 8 may. ’

= a X
G Gmail X 4+
&« c & accounts.google.com/ServiceLogin/signinchooser?service=mail.. ¥ e [ ! ]
Google
Elegir una cuenta
™ Viadimir S. Gonzales Mechan Saliste de tu cuenta
«7» viadimirgonzalesm@gmail com
(& Usarotracuenta <:|
& Quitar una cuenta
G Gmail x  + - B o=
&« C & accounts.googlecom/signin/v2/challeng.. & ¥ @ ©
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Programar una reunion virtual desde Calendar (Aplicaciones de Google)

1.

Clic en Aplicaciones de Google (parte superior derecha, lado izquierdo del logo de la Universidad)

2. Clic en Calendar

ANEXO A LA RESOLUCION 008-2020-VIRTUAL-VRACAD

= (m] X
M Recibidos (6.928) - vladimirgonz- X 4
& > C & maigoogle.com/mail/u/0/#inbox \ ® = % @o
= |V I Gmail Q  Buscar correo - @ ®UNPRO o
o- ¢
|— Redactar
» Microsoft Teams Se ha hecho una solicitud para ur l I L
[ Recibidos 6.928 s o ] Cuenta Gmail Drive
» Cesar, Vladimir 2 Ing. buen dia, este documento s6
Destacados
* M image.png CLAVE N [ 1
@ Pospuestos =2 i;ﬁ
» Importantes » BrightTALK What's Needed to Build the Next¢ . .. Hojasdec.. Presentac..
™ Fnviadns » Microsoft Stream La grabacion de la reunion ya est
Meet 31
> Olinda Luzmila Vigo. Invitacién actualizada: REUNION
B Iniciar una reunion
» — S s Calendar Chat Meet
B Unirse auna retnién 5 Olinda Luzmila Vigo. Invitacién: sab 9 de
7 .
3. Unavez que estés en Calendar, crea un evento: Clic en Crear
. .z .
4. Escriba el nombre del evento de Reunion Virtual
o it z = (m] X
M Recibidos (6.925) - viadimirgonz- X ] La Universidad Nacional Pedro ¥ X 4
& - C @& calendar.google.com/calendar/b/1/r?tab=mc&pli=1 ® W 0 [
= Calendar Hoy < > Mayode 2020 Q@ B M- i @uee @
‘ X VIE SAB =
@ v 3 . Q
b oo Exposicion Virtual de Proyecto Final _S|_G1 <= de may 2 e
@Traba;o
Mayo de 2020 < s Evento  Fueradelaoficina Recordatorio Tarea  Horas disponibles o
D L M X J v s
(@®© 16demayde2020 10:00pm - 11:00pm 16 de may de 2020
26 27 28 29 30 1 2 8 9
3 4 5 6 7 8 . =0 ) +
0 H 2,  bnieto 150
n 12 13 14
7 o1 19 20 2 ' Bernardo Nieto Castellanos griosdohors
24 25 26 27 28 29 30 ﬂmEtO@Uf\ng edu.pe 15 16
st g a2 oaw w5 e =" Organizador
@ VAN FERNANDO QUILCATE CERNA
Reunirse con...
Unirse con Google Meet ‘
Q meet.google.com/osn-manz-0gq %4 X 22 23
Hasta 250 participantes
Mis calendarios ~
Vladimir S. Gonzales Mec... O Afadir salas
Criptografia Grupo B ©  Afiade una ubicacién A =
Cumpleafios
= Afade una descripcion
Internet de las Cosas (10T)...
Vladimir S. Gonzales Mechan ~
Recordatorios e e \
Tasks P L)
Otros calendarios 4+ A
T T T T ) T
Festivos en Perd 4

En la pestana Evento, haz clic en Afiadir invitados
e introduce sus direcciones de correo electronico de las

personas que quieres invitar.

Haz clic en Ver detalles de la conferencia, para ver mas

detalles de la reunién (ID de la reunion)
Haz clic en Guardar.
Haz clic en Enviar para enviar las invitaciones.

¢Enviar invitaciones por correo electronico a los
invitados que utilizan Google Calendar?

@ Cerrar

No enviar  Enviar
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ANEXO A LA RESOLUCION 008-2020-VIRTUAL-VRACAD

II. UNIRSE A LA REUNION VIRTUAL (VIDEOCONFERENCIA o VIDEOLLAMADA)
- Unirse a la reunion mediante el ID de Reunion enviado al correo institucional

Los invitados recibiran la invitacion conteniendo el ID de Reunién en su bandeja de mensajes de
su correo institucional:

& a X
M Recibidos (2) - mgonzalesmec@ X = +
<« C @ mailgoogle.com/mail/u/2/#inbox - % @o
= M Gmail Q Buscar correo - ® i @UNW\, o
O= €& 3§ \ 1-7de? L ]
| Redactar
Vladimir S. Gonzale. Invitation: Exposicion Virtual de Proyecto Final _SI_G1 @ Sat May 16, 2020 - 11pm (PET) (mgonzalesmec@unprg.edu.pe) - You .. (5] 22:02
[ Recibidos 2 X
Vladimir S. Gonzale En este momento: Vladimir S. Gonzales Mechan te acaba de invitar a una videollan¥iyda - Viadimir S. Gonzales Mechan te ha invitado a 729

% Destacados
meet-rt

— Invitation: Exposicion Virtual de Proyecto Final _SI_G1

B niiaruna reunin (mgonzalesmec@unprg.edu.pe) Recibidos x
Office

Sat May 16, 2020 10pm - 11pm (PET)

EB  Unirse a una reunion

eauipo Vladimir S. Gonzales Mechan 2 través de google.com @ 22:02 (hace 35 minutos)

@Y oficio 1 virtual epgdocx A | @5 Personal Agrono... Para mi, Vladimir =

El Exposicion Virtual de Proyecto Final ... Agenda
1 6 Miralo en Google Calendar sdb 16 de may de 2020
0. El invitado abre sib. C sab 16 de may de 2020 10pm - 11pm (PET) No hay event
el mensaje de inVita es Vladimir Gonzales Mechan, vladimirgonzalesm@unprg.edu.pe* 10pm  Exposicion Virtual de Proyecto F
Cién que COIltiene el n Quizas No Mas opciones

link para unirse a la
reunion virtual o

VideOCOIlfeI‘eIlCia en You have been invited to the following event.
1a fe cha y hora Exposicién Virtual de Proyecto Final _SI_G1
programada When Sat May 16. 2020 10pm — 11pm Peru Standard Time
Joining info . Join with Google Meet 4= Clicen el link del ID de la reunioén que le llega al
meet.google.com/osn-manz-0gq . ., . .,
correo de notificacion, para unirse a la reunion con
. Join by phone
Minutos antes de la e e Google Meet:
reunion virtual, todos  cocw  mosmzacsmecoun cuoe meet.google.com/osn-manz-oqq

los invitados y el orga
nizador de la reunién

o videoconferencia seran notificados de manera automatica, a través de mensajes de correo.

(el tiempo de anticipacion dependera de la configuraciéon que se hizo del evento en el momento
que el organizador programo la reunion).

- Unirse a la reunién desde eventos de Calendar

Consulta las reuniones que tienes programadas en Calendar y iinete a las videollamadas rapidamente.

1. Clic en Aplicaciones de Google (parte superior derecha, lado izquierdo del logo de la Universidad)
2. Clic en Calendar

- a X
M Recibidos (6.929) - viadimirgonz: X La Universidad Nacional Pedro F X +

3. En Calendar, haz CliC en el < C @ calendar.google.com/calendar/b/1/r/month/2020/5/17tab=mc e« @o
Evento al que quieres unirte.

] 1 = Calendar Hoy ¢ v Mauad~onon O A D ORI TS @UNW«_ °
4. Haz clic en Unirse a s @2 & x
Hangouts Meet F croar D:? ® Exposicion Virtual de Proyecto S:B
Final _SI
Y en la ventana que Sabado, 16 demayo - 10:00 - 11 OODmabre’ (/]
Mayo de 2020
¢ < > \ !
3 )
haz clic en “Unirse » @ = ahora.| @ mseoeomenmmo Y
Copiar enlace de la conferencia en el portapapeles
. R o +
o H Az a@ 4 I e, +1 470-241-4934 PIN: 683 400 652# ® 10pm Expo

{ 4 invitados
26 25 26 27 28 2 30 2
2'si, 2 en espera
17 B 23
1 2 3 4 5 6

vladimirgonzalesm@unprg.edu.pe

Para compartir el codigo de Reunirsscan Wovesr
., . . 2 v ilton Carlos Gonzales Mechan 30
la reunién con alguien, copia Buscara gete T,
el enlace, iveioddd " . A€ i reuni®nouss: —©
Vladimir S. Gonzales Mec. ! ! ‘ >

direccion de la conferencia y 2 cintoniaia Sana
enviarla a través de alguna

aplicaciéon de mensajeria a

nuevos invitados.
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1.

2.

Iniciar una reunion virtual desde Gmail:

ANEXO A LA RESOLUCION 008-2020-VIRTUAL-VRACAD

En la barra lateral izquierda, haz clic en Iniciar una reunion

= o x
M Recibidos (6.925) - vladimirgonz- X 4
- C & mailgoogle.com/mail/u/0/#inbox o x* Qo
= | ™ I Gmail Q Buscar correo - ® ®umw 3 o
o- ¢ 1-50 de 8.117 > 0 m
| Redactar
» meetrecordings-nor. brw-gyzv-sfc (2020-05-10 at .. 3:57
[J Recibidos 6.925 W brw-gyzv-sfc (2
% Destacados
» Microsoft Teams Se ha hecho una solicitud pa.. 16:49 o
@ Pospuestos
» Importantes » Cesar, Vladimir 2 Ing. buen dia, este document.. 9 may.
Meet CIEDY M im B CLAVE +
B Iniciaruna reunion <:| » BrightTALK What's Needed to Build the N 9 may.
@  Unirse a una reunion
» Microsoft Stream La grabacion de lareunionya.. &  9may.
Chat 2 %
5 Olinda Luzmila Vigo. Invitacion actualizada: REUNI.. (¥} 8 may
& Viadimir S +
: 9 5> Olinda Luzmila Vigo. Invitacion: (Sin asunto) sab 9.. ¥  8may. >
En la ventana de Meet, haz clic en Unirse ahora
© Meet: new - Google Chrome. = o X
& meetgoogle.com/ajz-ibyi-mzh?authuser=0 -

Q Meet

Una vez que estés en la reunion, elige una opcion para anadir a otras personas:

o Para compartir el codigo de la reunién con alguien, copia la direccién generada (en este
ejemplo la direccion o ID de reunion es https://meet.google.com/ajz-ibyi-mzh )y,
a continuacion, pega la informacién en una aplicaciéon de mensajeria para enviarla).

vladimirgonzalesm@unprg.edu.pe “

Cambiar de cuenta

La reunidn esta lista

meet google.com/ajz-ibyi-mzh

Nimero de acceso a la reunion: (US) +1 321-428-7913 PIN: 207 400 613#

(e e

ﬂ Otras opciones

%2 Unirse y usar un teléfono para el audio

© Meet: new - Google Chrome.

& meetgoogle.com/ajz-ibyi-mzh?authuser=0

Agrega otras personas

ttps:/meet.google.

m/s

Numero de acceso a la reunion: (US) +1 321-428-7913 PIN: 207 400 613#

1D copiar informacién para unirse a la llamada

2+ Agregar personas

o Parainvitar a alguien mediante un correo electrénico, haz clic en Agregar personas
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o Enlaventana Agregar personas, ingresa sus nombres o direcciones de
correo electrénico y haz clic en Enviar correo.

© Meet: new - Google Chrome.

8 meetgoogle.com/ajz-ibyi-mzh?authuser=0

Agregar personas
2+ Invitar

-

Ingresa un nombre o correo electronico

nning Balarezo

Viadimir Gonzales Mechan
vgonzalesm@unprg.edu.pe
) viadimirgonzalesm@gmail.com
«5» viadimirgonzalesm@gmail.com

0 Karina Mino Perez
kmino@unprg.edu.pe

o hazclic en Enviar correo.

© Meet: new - Google Chrome

& meetgoogle.com/ajz-ibyi-mzh?authuser=0

Agregar personas

o
& Invitar

° usuario Alumno A X o Usuario Alumno B X
o Milton Carlos Gonzal.. X

Sugerencias

0 Maria Margarita Fanning Balarezo
mfanning@unprg.edu.pe

Viat onzales Mechan te esta ando a unirte a una

videoconferencia ahora
-

4. Enviada las invitaciones, la reunion virtual por videollamada est4 iniciada y a la espera
de que los invitados participen uniéndose a la reunion.

© Meet: new - Google Chrome

@ meetgoogle.com/ajz-ibyi-mzh?authuser=0

Detalles de la reuniéon A ¢ e (]

Presentar ahora
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Unirse a la reunion desde Meet en Aplicaciones de Google:

5. Clic en Aplicaciones de Google (parte superior derecha, lado izquierdo del logo de la Universidad)

6. Clic en Meet

= a X
M Recibidos (6.928) - vladimirgonz- X +
<« C & mailgoogle.com/mail/u/0/#inbox \ ® oo % @O
= | g I Gmail Q  Buscar correo - @ @unw«; °
0= €

| Redactar

» Microsoft Teams Se ha hecho una solicitud para ur I I L
3 Recibidos 6.928 < N J Cuenta Gmail Drive

» Cesar, Vladimir 2 Ing. buen dia, este documento s6

Destacados

* M image.png CLAVE N h
@ Pospuestos =2]
» Importantes » BrightTALK What's Needed to Build the Next( . . Hojas de c. Presentan
™ Fnviadns » Microsoft Stream La grabacion de la reunion ya est
Meet (I 31

> Olinda Luzmila Vigo. Invitacién actualizada: REUNION
B Iniciar una reunion

» N— o 5 Calendar Chat Meet

BB Unirse a una reunion 5 Olinda Luzmila Vigo. Invitacion: sab9dei

» BrightTALK Why They Buy: Leveraging Sales =
Chat
; Viadimir S. ~ + » Cursos ALAS online iUltimos cupos! Registrate en el ¢ Google+ Sites Contactos

https://www.google.com pelint/es/aboutlproduct nh » BrightTALK [Panel] What Does the Future of ITS™ Holaz = witn'so m 8'may.
. . .o,
7. Clic en Unirse a una reunion o crearla
- (m] X

M Recibidos (6.928) - viadimirgonz- X @ Meet x L+

C @ meetgoogle.com/?hs=1978&pli=1&authuser=0

-
Q Meet 02:38 - domgO may. '
/ Unirse a una reunion o crearla

Moving Together =

No hay reuniones programadas hoy

Ping Zhu + g.co/pza

* @ o

8 = ———

https://meet.google.com/brw-qyzv-sfc

8. Escriba o pegue la direccion de la reunion que le proporcionaron, en este caso:

M Recibidos (6.928) - viadimirgonz: X @ Meet x  +

C @ meetgoogle.com/?hs=197&pli=1&authuser=0

Unirse a una reunion o crearla X

Ingresa el apodo o codigo de la reunién. Para iniciar una, ingresa
un apodo o deja el campo en blanco.

https://meet.google.com/brw-gyzv-sfc _

Obtener informacién sobre cémo programar =
% Continuar
una reunién
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9. Clic en Permitir (en la ventana de Usar tu micréofono y Usar tu camara).
10. Clic en Permitir (en la ventana de Mostrar notificaciones)

x
meet.google.com quiere
MR Mostrar notificaciones
Permitir Bloquear
et use tu camara y tu microfono
- x
meet.google.com quiere
& Usar tu micréfono
B Usar tu cdmara
Permitir Bloquear
M Recibidos (6.928) - viadimirgonz: X @ Meet: brw-qyzv-stc ®x + =B
€« C & meet Jbrw-qyzv-stcZpli=1 =0 =% @eo
Mueva la pantalla de la laptop
ladi lesm@ d
Q Meet wmereit @ ola camara web de tal manera

que enfoque correctamente su
imagen y su entorno antes de

. _ unirse.
evaluacion_de_proyecto_final
o .
Milton Carlos Gonzales Mechan esté en esta llamada Cuando ya se encuentre hsto’
y o 11. Clic en Unirse ahora

3 Unirse y usar un teléfono para el audio

12. Ahora Usted ya se encuentra en la reunion virtual. Vera a los participantes.
13. proceda a silenciar su microfono y activela solo cuando va a exponer luego que
el moderador u organizador le confirme que intervenga.

® GRABANDO &), Personas (20) B chat ()
| 2+ Agrega personas
| " ;
" Oscar Alex Serquén Yparraguir
% q parrag

Oscar Alex Serquén Yparraguir.

o M Bemardo Nieto Castellanos
L e Carlos Alberto Valdivia Salazar

> Cesar Augusto G vall
X Glullana Fiorella Lecca W Guisela Luisa EleffaMague.. (% Jesus BemardoOlavarria PaZz (8 Luis Alberto Reyes Lescano @ e esar Augusto Guzman Valle

- - .
] 1) —
' I‘ 3 @ — % DENNY JOHN FUENTES ADRIA

= 4 3 \
\ - F ‘ |y G@ Ernesto Karlo Celi Arevalo
} s L
r .
- 3@ Franklin Edinson Teran Santa C

i mNiem Caslem\ «s« Carlos Alberto Valdivia Sala... " %\ Cesar Augusto Gu7rnan Valle ‘- Ernesto Karlo Celi Arevalo

§ MARIANA CHMHA“ N Nilton César German R

Reunion virtual (Videoconferencia o Videollamada), ya iniciada con
Grabacion en curso (de la reuniéon)
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III. UNCIONALIDADES DE GOOGLE MEET

©Q Meet: new - Google Chrome

8 meet.google.com/ajz-ibyi-mzh?authuser=0 ]
Lista de participantes de
Participante que la videoconferencia
esta hablando (siel / Invitar a mas personas r{
participante desactivd Tu camara
su camara, sélo vera
la foto de perfil o la
inicial del nombre)

leife rmacion Archivos
sElja unirse adjuntos
dela reunion Archivos
pieReompartir con compartidos por el
v ch@puedan unirse. organizador

© Archivos adjuntos (0)

« © Detalles

& B o

Informacion para unirse

https://meet.google.com/ajz-ibyi-mzh Presentar

Nimero de acceso a la reunion: (US) +1 321-428-7913 PIN Boton para abandonar la
207 400 613#

e

Tu pantalla completa

llamada (salir de la reunién)

© B

I8 copiar informacion para unirse a la llamada

o
5 Una ventana
O

Una pestafia de Chrome

Detalles de la reunion ~ g e
) Presentar ahora

y

Q

Cédigo de lareunién y Botdn para activar / Botén para activar / Opci6n compartir (una Mas opciones,
Archivos compartidos desactivar micréfono desactivar camara pestafia de Chrome, Una como GRABAR
ventana o Tu pantalla completa) REUNION

- Compartir la Ventana de una aplicacion

1. Clic en Presentar ahora
2. Clic en Una ventana

3. Enla ventana Compartir
la ventana de una
aplicacion elige y haz clic
en la ventana que desea
compartir

4. Clicen

evaluacion_de_proyecto_final A e -~ @
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5. Laventana de una aplicacion de tu pantalla se presenta a los participantes

6. Puede observar el aviso que
Estas presentando tu pantalla
alos demas p——

7. Puede Detener la presentacion
en la interfaz principal de Meet
o Dejar de compartir en la
barra que aparece:

meet.google.com comparte una ventana. Dejar de compartir Ceultar

Estas presentando tu pantalla a los demas

ovaluacion. de_proyecto.final e - @ LB

Solo la ventana
compartida se muestra
a los participantes, en
este caso, la ventana
del navegador (y todas

@ Accessibility tools

UNIVERSITY
OF LONDON Courses Ways to study ~ Menu = Search Q

las pestafias que abra
en esta ventana)

Courses | can study anywhere

g I

*  The University of London sites uses cookies. By continuing to use this site you accept this policy. ~ Cookie policy —>

- Compartir la Pantalla completa
El procedimiento es similar a compartir la venta de una aplicacion,

Haz clic en la opcién
Tu pantalla completa
del ment Presentar ahora

En la ventana Compartir

la pantalla completa
Selecciona la pantalla y
luego haz Clic en
Compartir

Puede Detener la presentacién en la interfaz principal de Meet o Dejar de compartir en la barra.
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- Grabar Reunion
1. Clic en Presentar ahora 3. En la ventana Solicitar consentimiento, Clic en Aceptar
2. Clic en Grabar reunién (se recomienda seguir las indicaciones)

Solicitar consentimiento

Rechazar Aceptar

evaluacio

- Detener la Grabacion

1. Clic en Presentar ahora 3. Clic en Detener la grabacion

2. Clic en Detener la grabaciéon La grabacion se guardara en la unidad de Google Drive
del organizador de la reunion. Llegara un correo con el
el enlace para descargar, organizarlo en Drive o
compartirlo con los participantes de la reunion.

Detener Ia grabacién

Cambiar disefio
1 Pantalla completa
Activar subtitulos

Configuracién . 3
¢Quieres dejar de grabar esta
reunion?

Usar un teléfono para el audio

Informar un problema

Denunciar abuso

Ayuda

Cancelar  Detener la grabacién

Presentar ahora

03:52
AB O P en B
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- Descargar o compartir la grabacion de la reunion virtual.

1.
2.

Inicie sesién en su correo institucional
Clic en el correo remitido por meet-recordings-noreply y con el Cddigo de reunién de interés
(correspondiente al ID de reunioén virtual):

M Recibidos - mgenzs

€ > C @ maigooglecom/ma

= M Gmail

b Redactar

[ Recibidos

* D

- o X
® o * @ :
- @ i @ @
a o0 8 = 0 ¢ D ® o -
Viadimir S. Gonzale Invitation: Exposicién Virtual de Proyecto Final _SI_G1 @ Sat May 16,2020 10pm - 11pm (PET) (mgonzalesmec.. (5]
Viadimir S. Gonzale En este momento: Vladimir S. Gonzales Mechén te acaba d ar a una videollamada - Viadimir S. G

meet-recordings-nor brw-qyzv-sfc (2020-05-10 at 01:49 GMT-7) - Se h

or
Wil brw-qyzv-sfc (2
Meet CITD
Office 365 266957 es el codigo de suscripcion - Ver este correo electron n el explorador. Off ito educativ 4
- Iniciar una reunién
[T — Equipo de Gmal Consejos para utilizar tu nueva bandeja de entrada - Te damos la bienvenida a tu bandeja de er ak r
Equipo de Gma Descérgate la aplicacién oficial de Gmail para méviles - Descérgate la aplica ficial de Gmai
Chat
:.,.,,.m Carlos &, Office 365 846553 es el c6digo de suscripcion - Ver este correo electrénico en el explorador. Office 365 Ambito educat
>
- 9
3. Clic en Abrir con Google Drive
) - 7 X
R TATY
- C & mailgoogle.com/ma povH ® o« @ % @ :
= M Gmail v ® @vrew o
00§ & 0 ¢ B ® 3de7 < o -
| Redactar
brw-qyzv-sfc (2020-05-10 at 01:49 GMT-7) Recibidos & B
[ Recibidos
* Destacados ; - - & Puede Organizar en
0 - . o
Drive la grabacion
>
B Borradore +
Mas Sa ha cuhidn la arahacian
Meet (D | Este archivo esta en 1 carpeta: x 7)
w Iniciar una reunion | Meet Recordings
B3  unirse a una reunién
Chat Goog
B \iton Cario Goog
ﬁ’ o Cerios wz Hast pet

M brw-qyzv-sfc (2020-05-
10 at 01:49 GMT-7)
Compartidp en Drive

]

Organizar en Drive

Mover este elemento

Puede hacer Clic en el video para reproducirlo o hacer Clic en Descargar para descargarlo al dispositivo o
puede hacer Clic en Mas acciones para Compartirlo con los participantes u Organizarlo, entre otras

acciones.
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- Adjuntar archivos en la Reunion Virtual

Puede adjuntar archivos que quiera compartir en la reunion (antes o durante la reunion)
utilizando Calendar para el evento correspondiente a la reunion virtual

ovaluacion_de_proyecto_final v U -~ [w] el

® L oo oma @ LB EE NI EEEREEREEN ¥

-  Chat en la Reunion Virtual

&, Personas (1) B chat

Td 0255

Buenos dias

Cusles son los riegos del caso A
Ta 0358

Que norma de SGSI se implements?

Cual es la fecha limite de presentacion?

- Colgar lareunion

Para abandonar la videoconferencia, Clic en Abandonar la reunion

evaluacion_de_proyecto_final A
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Diseno de pantalla de la videollamada
Para cambiar el disefio de presentacion de la videollamada, a fin de adecuarlo a lo que se esté presentando
(informes, debate en la reunion, etc.), realice los siguientes pasos:

1.
2.

Clic en Mas opciones 3. Clic en Barra latera, Foco o Mosaico
Clic en Cambiar diseno

Cambiar disefio
Grabar la reunién

+. Automatico

Cambiar disefio

Pantalla completa

Activar subtitulos

Configuracién

Barra lateral

Mosaico

Usar un teléfono para hablar y escuchar el audic

Notificar un problema
Notificar use inadecuado

Ayuda

®

Presentar ahora

Configuracion del micréofono y camara

Clic en Mas opciones 3. Clic en Audio para configurar el micr6fono y altavoces
Clic en Configuracion 4. Clic en Video la cAmara

Grabar la reunion

integrated Camera (04125604

Cambiar disefio Predeterminado - Mictophone Array (Realte

Il Pantallacompleta Bocina

Predeterminado - Speakes/HP (Realtek Hig
Activar subtitulos

Configuracién

Usar un teléfono para hablar y escuchar el audio

Notificar un problema
Notificar uso inadecuado

Ayuda

Presentar ahora

IV RECOMENDACIONES

o Acceda a Google Meet a través del correo institucional. Todas las aplicaciones de la Suite de Google
para Educacion deben utilizarse con la cuenta del correo institucional

o Esrecomendable que respecto al enfoque de la cAmara, se ubique en una zona comoda, de tal manera
que no haya interrupciones en casa que puedan afectar o distraer la reunion virtual. Asimismo, hay que
tener en cuenta que muchas de las reuniones virtuales se graban.

o Esrecomendable utilizar la opciéon de compartir o presentar la ventana de una aplicacion en lugar
de compartir la pantalla completa, de esta manera se reducen los riesgos de mostrar informacion
privada o reservada de la que se debiera en relacion a todo nuestro escritorio o dispositivo que
pudiéramos explorar durante la presentacion.

o Antes de compartir una grabacion de la reunion o videoconferencia, asegtirese que ésta no contiene

situaciones que pudieran afectar a cualquiera de los participantes o afectar de alguna manera a la
institucién dada la informacién y decisiones que pudieran ser reservadas. Asimismo, asegtrese de
que esta compartiendo la grabacion con la persona o participantes indicados.



